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◼ 點名與報到

◼ 實驗課本

◼ 請假規定

◼ 實驗安全

◼ 評分標準

◼ 實驗報告

◼ The Merck Index

◼ 實驗教學網頁

◼ 示範緊急安全防護設施：滅火器、沖眼器等

◼ 逃生演練

普化實驗規範與安全講習

2025/02/14 修訂

✓ 課程有需要特別安排之學生，請與助教聯繫



實驗課本

• 臺大出版中心：http://www.press.ntu.edu.tw/

• 博客來書店

✓ 課本以班為單位至總圖地下室出版中心購買

化學系課本 英文版課本外系課本
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第16版 第4版



1. 普化實驗為實作課程，應準時出席以參加助教之講解與注
意事項說明，勿遲到或中途離開

2. 遲到10分鐘內扣總分1分，11-20分鐘扣總分2分，21-30分
鐘扣總分3分…，超過30分鐘或講解結束未到者以曠課論

3. 未請假無故未到者視為曠課

4. 曠課一次扣總分10分，曠課三次，應重修

5. 可預期之一般事由請假(事公喪假)：最遲一日前請假

6. 非預期之緊急事故請假(身體不適等)：一週內出具證明

7. 身體不適者請在家休息並申請病假

8. 課外活動如球賽、聯誼等不得請假

9. 曠課或請假後，需經由助教安排至他班補作

10. 實作課程，出席率需達80％以上

請假規定
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請假報告單

4✓填妥電郵給助教



1. 個人防護裝備 Personal Protection Equipment 

✓ 穿長褲、實驗衣、包腳鞋，不得穿拖鞋或涼鞋

✓ 長髮應束紮，戴護目鏡保護眼睛，禁戴隱形眼鏡及太陽眼鏡

✓ 忘帶實驗衣及護目鏡可向助教登記借用1次，但續借每次扣總分1分

2. 實驗課請攜帶健保卡，以便需要就醫時使用

3. 實驗室內禁止飲食、喝水、嘻笑玩鬧

4. 手機應關機或關靜音收在書包，上課若用手機每次扣總分5分

5. 個人物品應放在置物櫃，不可置於地上以免影響逃生動線

6. 若發生意外事故，應迅速鎮靜處理，並即刻報告助教

7. 實驗結束應將廢液、廢棄物倒入指定回收桶，清潔整理個人實驗器
材與擦拭桌面，椅凳收在實驗桌下

8. 下次上課必交「學生化學實驗安全守則暨上課證」（課本vii頁）

實驗安全規定
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6✓ 完成填寫並於第一次實作課繳交上課證

實驗安全守則暨上課證



實驗廢棄物處理

▪ 垃圾桶為實驗廢棄物專用桶，只可丟棄實驗廢棄物

▪ 打碎之玻璃器皿以掃帚收集，置於兩側碎玻璃回收紙箱內

▪ 應回收之重金屬或有機溶劑廢液，需收集後倒入指定之廢液
回收桶內，不得傾倒於水槽

▪ 實驗若使用到可資源回收者，需清洗後置於指定回收桶

▪ 餐盒、飲料杯自行帶回，不可丟棄在思亮館女兒牆、廁所內
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▪ 實驗精神（態度）50％

– 實驗預習與準備

– 實驗操作與態度

– 實驗安全

– 實驗清潔整理

– 實驗小考

▪ 實驗報告 50％

– 精簡實驗報告（實驗當天完成繳交）

– 完整實驗報告（實驗次週繳交）

實驗評分標準
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實驗報告格式

組別：

姓名：

系所：

學號：

實驗 2 化合物化學式的決定

二、原理

三、藥品

一、目的

訂書針

▪ 每人均需於實驗課前完成以A4單線簿手寫預習報告

✓ 預報未完成或寫錯實驗，不清楚實驗內容，易
發生危險，無法進行實驗

✓ 需記曠課一次，並安排補做
四、步驟

9



I. 預習報告

一、目的：簡述

二、原理：簡單扼要，含重要定律及反應式，一頁以內

三、藥品：含中英文名、化學式、式量、物性、化性、外觀、毒性
、參考資料

四、步驟：簡要條列或流程表示，留右側1/3頁面書寫觀察

實驗報告－預習報告

中英文名 式量

參考資料

外觀、物化性、毒性
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實驗報告－實驗紀錄

II. 觀察紀錄：詳盡、簡要、條列書寫
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實驗報告－結果報告

III. 結果報告：詳列計算式、帶入正確數值、計算結果（正確之有效
數字/單位）、具體結論、製表與作圖、誤差討論
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1. 預報：

– 實驗講解開始前置於實驗桌上，由助理助教完成簽核

– 實驗結束連同結報一同繳交，若沒有簽名視同遲交

2. 紀錄：實驗觀察紀錄及數據紀錄，實驗結束時由助教簽核

3. 結果報告：計算、結果、製表與作圖、結論、誤差討論等

4. 實驗報告：依預報、紀錄、結報次序，裝訂後繳交

精簡報告：實驗課時完成數據處理，結束時隨堂繳交

完整報告：實驗課後處理數據與作圖，隔週繳交

實驗報告繳交

13
✓ 報告若遲交一天扣5分，超過一週該份報告0分



精簡報告3頁

1. 預報 15 pts

➢ 目的

➢ 原理

➢ 藥品
(書寫過的藥品可不寫)

➢ 步驟

3. 結報 10 pts

➢ 數據處理

• 詳列計算式

• 帶入正確數值

• 計算結果

• 有效數字

• 單位

➢ 具體結論

▪ 精簡報告：實驗結束，助教確認數據後當場繳交

2. 紀錄 10 pts

➢ 實驗觀察紀錄

• 反應物/產物外觀

• 實際操作重點

• 反應現象

➢ 數據紀錄

• 有效數字

• 單位
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3. 結報 25 pts

➢ 數據處理

• 詳列算式

• 帶入正確數值

• 計算結果

• 有效數字與單位

• 製表與作圖

➢ 具體結論

➢ 理論值與誤差討論

➢ 問題與討論

完整報告4頁

▪ 完整報告：實驗結束後回家處理數據、製表作圖，隔週繳交

1. 預報 15 pts

➢ 目的

➢ 原理

➢ 藥品

➢ 步驟

2. 紀錄 10 pts

➢ 實驗觀察

• 反應物/產物外觀

• 實際操作重點

• 反應現象

➢ 數據紀錄

• 有效數字

• 單位
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精簡實驗報告評分參考

項 實驗報告重點項目 主筆 協同

預
習

1.原理簡要且列出主反應式或公式 5 5

2.書寫重要藥品之物化性與毒性 10 10

3.實驗步驟以簡要流程表示
15

達成實驗預習目標
15

紀
錄

4.數據紀錄之有效數字及單位正確 20

5.詳盡記錄觀察如藥品外觀、顏色變化、吸放熱等
25

達成實驗紀錄目標

結
果

6.詳列算式、帶入數值且數據處理皆正確 30

7.有效數字及單位正確，並寫下具體結論
35

達成報告基本目標
（等第 A）
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項 實驗報告重點項目 主筆 協同

預
習

1.原理簡要且列出主反應式或公式 5 5

2.書寫重要藥品之物、化性與毒性 10 10

3.實驗步驟以簡要流程表示
15

達成實驗預習目標
15

紀
錄

4.數據紀錄之有效數字及單位正確 20

5.詳盡記錄觀察如藥品外觀、顏色變化、吸放熱等
25

達成實驗紀錄目標

結
果
與
討
論

6.詳列算式、帶入數值且數據處理皆正確

50

達成報告基本目標
（等第 A）

7.有效數字及單位正確

8.正確製表、作圖、給予適當標題

9.查詢理論值、討論誤差

10. 書寫具體結論

完整實驗報告評分參考
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普化實驗教學資源

▪ NTUCOOL

▪ 普化實驗教學網站
◆ 中文：https://teaching.ch.ntu.edu.tw/gclab/

◆ 英文：https://teaching.ch.ntu.edu.tw/gclab/en/

▪ 實驗技能：
◆ 影片：https://www.youtube.com/user/ntuchemistrylab
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ntuchemistrylab

普化實驗及技能示範影片

英文字幕
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臺大化學系普化實驗教學網

◼ https://teaching.ch.ntu.edu.tw/gclab/

◼ 最新消息：上課證、請假單、進度分班表、課程綱要…
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普化實驗上課證及請假單

21



普化實驗教學網-進度表
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▪ 每班進度均不一樣，且在A/B/C三間不同實驗室輪替進行實驗



普化實驗中英文版教學簡報
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普化實驗英文版網頁
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化學品性質查詢
The Merck Index 

The Merck Index

▪ 總圖書館

▪ 化學系圖書室

▪ 圖書 (15th ed.)

▪ 可流通(11th ed.)

The Merck Index online
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https://www.rsc.org/merck-index


(1) 編號

(2) 化學名稱 (3) CAS編號

(4) CAS名稱

(5) 別名,商標名等

(6) 式量

(7) 分子式

(10) 化學資訊

(8) 組成比例

(9) 參考文獻

(11)生物,藥理資訊

Merck Index 範例說明
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(12) 結構

(13) 物性
(15) 衍生物CAS編號

(14) 衍生物

(16) 非醫療用

(17) 治療種類(人體) (18) 治療種類(動物)
27

Merck Index 範例說明



The Merck Index Online
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臺大網域
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The Merck Index Online



化學品安全資料 SDS 
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安全資料表SDS檢索範例

31



32

GHS

▪ 化學品分類及標示全球調和制度
▪ The Globally Harmonized System of Classification & 

Labelling of Chemicals, GHS ）



個人防護裝備PPE

▪ 長褲、包腳鞋、實驗衣、安全護目鏡
▪ 長頭髮應束紮、不可飲食、手機關機
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實驗衣防護皮膚避免藥品噴濺

✓ 建議購買棉質實驗衣 34

棉質 合成纖維



化學安全緊急防護設施

◼ 急救箱：割傷或燙傷時止血、消毒與包紮
◼ 化學吸附劑：大量化學藥品翻覆，吸收藥品後掃除
◼ 安全資料表：了解所用藥品之毒性與洩漏時緊急處理

化學吸附劑

急救箱 35



滅火砂/滅火器/滅火毯

◼ 發生意外小火緊急時使用

◼ 實驗室放置位置與使用方法
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排煙櫃

✓ 開啟抽風馬達與電燈
✓ 拉下安全拉門至安全線
✓ 頭不要伸入拉門內

◼ 使用濃酸鹼、產生有毒煙霧或易爆反應時使用
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熟知消防安全器材位置與操作

資料來源：臺北市政府消防局
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思亮館 AED 位置



重要實驗規範提醒

▪ 腳踏車應停在停車區，以免阻擋緊急救護車通行

▪ 書包外套放於置物櫃、抽屜或空檯面，勿放於地上，阻礙通
道影響緊急疏散

▪ 全程配戴安全護目鏡

▪ 離開實驗室去廁所或取飲用水，應脫掉實驗衣及手套

▪ 實驗廢棄物應分類收集，置於指定回收處

▪ 實驗結束後須擦拭實驗桌，清洗整理公用器材，按照清點表
補齊、簽名後，請助理助教簽核

▪ 值日生需完成助理助教所安排之公務工作

▪ 洗淨雙手，椅凳收於桌下，簽退後方可離去

▪ 餐盒、飲料杯不要丟棄在思亮館女兒牆、廁所內
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各組清潔整理

書包櫃

書包櫃

水槽
安全瓶

加熱板

板凳(2張/每組)

收於桌下

抹布晾掛於水龍頭上

專用器材
用畢歸位
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學生簽名 助教簽名

✓ 公用器材與清點表
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普化實驗公用器材清點表



▪ 各組學生輪流擔任值日生

▪ 實驗結束後助理助教分配工作

▪ 值日生完成清理、打掃工作，經助理助教檢查後，方可離開

✓ 清掃實驗室地面

✓ 清掃實驗室外走廊與樓梯、將非實驗廢棄物帶走

✓ 擦黑板、清潔板擦與黑板溝

✓ 整理藥品、清洗擦乾藥杓、清潔天平與講桌

✓ 整理回收藥品、器材，清洗廢液桶漏斗及加蓋

✓ 整理排煙櫃、水泥台、公共桌面

✓ 關閉電扇、排風扇、排煙櫃電源、水源等

✓ 收置實驗椅凳於實驗桌下

值日生須知
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作業

▪完成下次實驗預習報告

▪ NTUCOOL

▪普化實驗教學網站

– 中文：https://teaching.ch.ntu.edu.tw/gclab/

– 英文：https://teaching.ch.ntu.edu.tw/gclab/en/

▪預習實驗技能

– 影片：

https://www.youtube.com/user/ntuchemistrylab

▪實驗教學簡報及實驗報告範例

▪ Safety Data Sheet, SDS

▪ The Merck Index Online 
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https://www.youtube.com/user/ntuchemistrylab

